UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

QUY TRINH

Pé nghi cham dirt hoat dong ciia co s& hd tro' nan nhan

M3 s : QT-PCTNXH-05
LAan ban hanh : 05
Ngay ban hanh  :20/12/2019

Trach

ia Soan thao Soat xét Phé duyét
nhiém :

Cong chirc dwgc giao | Truéng phong Tw vin
thuc hién Tuyén truyen

Ho va tén Nguyén Thi Thu Ngoé Thi Lua Lé Thanh Tung

Chirc vu Chi cuc trudéng




SO LAO PONG-THUONG BINH

QUY TRINH

DPé nghi chiam dirt hoat dong clia

M sb: QT-PCTNXH-05

LAn ban hanh: 05

WA co' s& hd trg' nan nhan
Trang: 2/8
SUA POI TAI LIEU

Yéu cAu | Trang/Phin Lén ban :

" aRe - i B & i " % Ngay ban
sira doi/ | lién quan viéc | MO ta ndi dung stra doi | hanh/Lén hanh

2 n
sira ddi stra doi

b0 sung




M s6: QT-PCTNXH-05

SO LAO PONG-THUONG BINH = e I%UY&T}tRlI]N}: Y e
VA XA HOQI € nghi cham oat djng clia

co s¢ hd trg nan nhin

Trang: 3/8

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va cach thic thuc hién viée giai quyét thi tuc hanh chinh vé
d& nghi chdm dut hoat dong ctia co s& hd trg nan nhan va cach thie ph01 hop gifta cac
phong, don vi thude va truc thude S& nham dam bao tuén tha ddy da cac quy dinh cta
Nha nude va dap tmg nhanh nhit yéu ciu cta td chire, cong dan.

2. PHAM VI AP DUNG

- Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhan d& nghi chdm dit hoat dong clia co s& hd trg
nan nhan. .

- Cén bd, cong chirc Chi cuc Phong, chdng t& nan x3 hdi chiu trach nhi¢ém phdi
hop véi cac phong, don vi li€én quan tham muu giup ldnh dao S& trién khai thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn TCVN ISO 9001: 2015

- Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luét phong, chéng mua ban ngudi.

- Thong tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 nim 2013 ctia B
truéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

4. THUAT NGU VA PINH NGHIA

HS: hd s0;
UBND: Uy ban nhan dan thanh phé; e
SLDTBXH: S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi; &:T

[
CCPCTNXH: Chi cuc Phong, chéng té nan x4& hoi; NG CH
P.TVTT: Phong Tu vén - Tuyén truyén; e
BPTNHS&TKQ: Bo phan tiép nhin hd so va tra két qua mot cira; : g
TTEC: Thi tuc hanh chinh.
5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thuwc hién Thi tuc hanh chinh

Té chtrc, c4 nhan thanh 14p co s& hd tro nan nhan dé nghi chdm dut hoat dong ctia
co sd.

5.2 | Thanh phan ho so Bin | Bin
chinh sao




SO LAO PONG-THUONG BINH
VA XA HOI

QUY TRINH

P& nghi chim dirt hoat dong ciia
co s& ho trg nan nhén

M sb: QT-PCTNXH-05

LAn ban hanh: 05

Trang: 4/8

35/2013/TT-BLDTBXH.

Pon dé nghi chdm dut hoat dong cia co s& hd trg nan nhan theo X
mAu quy dinh tai Phu luc 1 ban hanh kém theo Thong tu )

tu 56 35/2013/TT-BLDTBXH.

Phuong an giai quyét dbi véi nan nhan, nguoi lao ddng, ngudi
co quyén, nghia vu va lgi ich lién quan cta co s& hd trg nan X
nhén theo mau quy dinh tai Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong

Ban gbc Gidy phép thanh 1ap da dugc cap.

5.3 | S6 lwgng ho so

01 bd

5.4 | Thoi gian xik ly: Thoi han 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan di hd so.

5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

va X4 hoi thanh phé Hai Phong.

BPTNHS&TKQ Chi cuc Phong, chéng t& nan x hoi - S& Lao dong - Thuong binh

5.6 |Léphi

Khong

5.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

Buwée | Noi dung thue hién

Trach
nhiém

Thoi
gian | gz,
(Ngay mau
lam viéc)

5.7.2 | Tai S¢ Lao dong - TBXH

05 ngay




QUY TRINH

SO LAO PONG-THUONG BINH
> D& nghi cham dirt hoat

M s6: QT-PCTNXH-05

dong cia

LAn ban hanh: 05

VA co' sé hd tro' nan nhan
Trang: 5/8
Tiép nhin, kiém tra hé so: BPTNHS&TKQ.
- Truomg hop hé so khéng dim bdo yéu ciu:
Huéng din cu thé cho khach hang dé hoan
thién theo dung quy dinh hién hanh.
- Truwong hop hé so dim bdo yéu ciu: Chuyén -wwmwmw\a
+ Chuyén vién BPTNHS&TKQ thuc hién |  yign Thue | 20304 theo
B.1 cow nhan, viét gidy tiép nhan hd so va hen trd | BpTNHS& E@:,ou Quyét dinh s6
két qua cho khach hang (theo Bm: s6 03 ban TKQ Jgay &@w \m\%w-
hanh kém theo Quyét dinh sb 96/2017/QP- lam viée
UBND).
+ Lap E:oc EoB soat qua trinh giai quyét hd
so (theo mau s6 04 ban hanh kém theo Oz%oﬁ
dinh s6 96/2017/QD-UBND); Chuyén hd so
cho phong TVTT trién khai thuc hién.
Phén cong gidi quyét Lanh dao
Lanh dao Chi cuc chuyén phong TVTT, lanh ! Thuc | nvpervia-
Chi cuc, -
B.2 dao phong TVTT cin cir vao nhu ciu cong 1anh dao hién 0,5 03
viéc va nang lyc chuyén mon cta cédn bd cong = ngay
chtrc trong phong, phén céng chuyén vién thu phong lam viéc
IV oidi it TVTT
y giai quyé
Thim dinh ho so
Chuyén vién dugc phén cong tién hanh thim
dinh hé so trén co s¢ déi chiéu véi cac vén ban
quy dinh hién hanh lién quan dén giai quyét tha - Méus6 05,06
tuc. theo Quyét
- Truong hop hd so khong di didu kién gidi "L
@c%mﬁ soan thdo van ban tra 101 va néu rd ly Thuc UBND
do. , : Lanh dao | hién
- Trudng hop omﬁ xé&c minh, kiém tra, Can bd phong va trong | - Bién ban
B.3 |chuyén mén phoi hop v6i cac bén c6 lién | cong chie 1,5 xdc minh
quan d€ tham tra, xac minh. thuc hién. ngay
- Truong hop phong chuyén mén giai quyét ho lam vige | . oo
so chdm hon so véi thoi gian quy dinh thi phai theo Quyét
co trach nhiém thong bao ly do va cb co s& giai dinh s6
thich cho t6 chitc, ca nhan va hen lai thoi gian tra 96/2017/0D-
g UBND
ket qua.
- Truong hop da didu kién chdm diat hoat
dong: Lap Phiéu trinh, Td trinh, Quyét dinh,
vin ban hé so lién quan dén lanh dao Chi cuc
xem xét.




SO LAO PONG-THUONG BINH

QUY TRINH
Pé nghi chAm dirt hoat djng cla

M3 sé: QT-PCTNXH-05

LAn ban hanh: 05

il co s& hd tro nan nhin
Trang: 6/8
Kiém tra ho ,8.‘ B , Latth dap U,ﬂ S(wo
- Lanh dao Chi cyc kiém tra xem xét ho s0, ky | Chj cyc, Fiee Sl
phiéu trinh oﬁ:%ob lanh dao S& phé duyét va | |anh dao Thuc c\&.w
ky trinh c4c cAp c6 thdm quyén ra Osvﬁ dinh | 3 cong | hién 01 ﬂ:os i
B.4 chdm dut hoat dong clia co s& hd trg nan chitc ngay ﬁ:? To
nhén. phong | lam viéc trinh,
TVIT e
dinh, ho
so lién
quan
Phé duyét/ky trinh
- Lanh dao S& xem xét cac vén ban do Chi | Lanh dao Thuc
cuc PCTNXH trinh. Yéu cau gidi trinh (néu | S0, 1anh | phjgn 01 | Cac vin
cd) dao Chi ngay ban, du
- Lanh dao S& ky céac hd so lién quan trinh | CUC, _mmE lam viéc | thao To
B.5 | UBND thanh phd ky Quyét dinh chdm dut >mwo ya trinh,

) hoat dong ctia co s& hd tro nan nhan. oosm,owqo ﬂcwmﬁ
- Lanh dao Chi cuc, Phong TVTT nhén két %MMM% dinh, >ro
qua da dugc lanh dao S& ky, két hop cac bd so lién
phan lién quan lam céc thu tuc trinh UBND uan
thanh phd ky Quyét dinh chdm dut hoat dong
clia co s& hd trg nan nhan.

Nhan tra Kkét qua: Lanh dao Thuc

Chuyén vién P.TVTT thyc hién: va cong hién | Cacvan

- Nhan két qua tir Lanh dao S& phé duyét theo wo%,q g : Mosm ban, To

thdm quyén ciia S&, chuyén hé so, két qua vé %/Wm% ysmm% trinh,
B.6 | B6 phan mot cua G% ban nhén dén thanh phd el Quyet

d& xem xét giai quyét. viée. | dinh, hd

- Nhén két qua tr UBND thanh ph chuyén 50 lién

vé bd phan mot cira @& tra cho td chic, cé quAR

nhan.

Trad két qua

- BPTNHS&TQK lam thi tuc phat hanh, tra Chuvén

két qua cho to chure, ca nhén dé nghi chdm &W:

dat gm.: dong cta co s& ho trg nan nhan theo BPTNHS&

quy dinh; TQK

- Thu phi€u hen va yéu cau ky nhén vao sb theo

doi




Mi sb: QT-PCTNXH-05

: = . QUY TRINH X -~
ket De:(; 1:: ﬁqONG g Dé nghi chim dut hoat dong cia Lin ban héinh: 05
01 .y 4
¢o' s¢ ho trg' nan nhin
Trang: 7/8
Luwu ho so: BPTNHS&TKQ chuyén tra phiéu | BPTNHS& Theo muc
B.7 hen cho phong TVTT luu ciing toan b hd so TKQ va 7 cua
lién quan dén thu tuc. phong Quy trinh
5.7 | Tai UBND thanh phé 05 ngay
Téng s6 thoi gian giai quyét bd TTHC 10 ngay

5.8 | Cosé phaply

- Nghi dinh so 09/2013/ND-CP ngay 11 thang 01 ndm 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat phong, chéng mua bén nguoi.

- Théng tu s6 35/2013/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 12 ndm 2013 cua Bd
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu miu

1 BM 01.05 | Pon d nghi chdm dut hoat ddng cua co s& hd trg nan nhan

Phuorng &n gidi quyét d6i v6i nan nhan, nguodi lao dong, ngudi co

2 BM 02.05
quyén, nghia vu va loi ich lién quan clia co s& hd tro nan nhan.

7.HO SO LUU

Bé hé so dwoc luu tai phong T vin — Tuyén truyén, thoi gian beu 02 néim. Sau khi hét
han, chuyén ho so vé bo phdn leu tri¢ chung cia co quan va e trit theo quy dinh hién
hanh, hé so heu bao gom:

Luwu tai
TT Tén ho so Phong
TVTT BPTN&TKQ
1 Pon dé nghi chdm dut hoat déng cuia co s& hd trg nan 5
nhan

Phuong én giai quyét doi véi nan nhan, nguoi lao
2 dong, ngudi c6 quyeén, nghia vu va lgi ich lién quan X
ctia co s& hd tro nan nhan.

Ban goc Gidy phép thanh lap co s& hd tro nan nhan da X

,_\\ Y IOH NS
M



M s6: QT-PCTNXH-05

QUY TRINH

SO LAO PONG-THUONG BINH -
9 Dé nghi chim dirt hoat dong ciia

LAn ban hanh: 05

A XA HQI -
i 0 co s6 ho trog nan nhian
Trang: 8/8

duoc clp.
% T& trinh, Quyét dinh chim dut hoat dong ciia co s& hd

tro' nan nhan i

Vin ban tra 16i/Béo céo thdm dinh/Bién ban thAm dinh
5 on YA 21X = Xz I X

diéu kién co s& ho trg nan nhan (néu cd)
6 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua. 5%
7 S theo ddi két qua xir Iy cong viée . X
8 Phiéu trinh giai quyét hd so X




